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POP_B001: 棧埠服務申請
目的：供業者棧埠服務申請(調派)
路徑：作業申辦棧埠作業申請棧埠服務申請介面POP_B001
3
2
1

填寫步驟
4
6
5.2
5.1
3
2
1

Step1:填入所要調派的船簽，並按下輸入(船簽查詢方式詳見註 一)
Step2:檢查「委託單編號」內容，舊單修改可選擇要修改的單號，新單則不需選擇委託單編號，讓系統預設「建立新單」即可
Step3:登入後，「申請公司」欄位會自動帶入所屬公司名。
Step4:填寫「作業地點」，直接鍵入碼頭號數，系統即會列出碼頭，選擇所需之碼頭即可。(例：輸入33，系統即會自動列出有33號數的碼頭，註 三)
Step5:點選作業項目中的「貨櫃裝卸」(5.1)，並確認「裝卸公司」、「理貨公司」(5.2)是否正確(此二欄為必填欄位，若登入身分為業者，則會自動帶入預設值)
Step6:所有資料填妥後，點選「貨櫃裝卸」旁的綠色小字(裝卸申請單)，系統將會自動儲存本張申請單。


POP_B002B：貨櫃裝卸明細申報
目的：供業者填寫預計裝卸量
填寫步驟
 3
1
2

說明：於棧埠服務申請單(POP_B001)填寫完成後，點選「貨櫃裝卸」旁的綠色小字(裝卸申請單)，系統會自動帶出本次申請相關內容
Step1:填入預計裝卸作業相關明細
Step2:點選本委託單屬性(務必填寫)
Step3:填寫完畢「儲存」即可



POP_D012B：貨櫃裝卸工作查詢
目的:供業者查詢所要填寫的完工報告表

查詢條件介紹
實際靠泊日期：系統預設離泊時間為當月份之船隻。
棧埠委託作業碼頭：可指定調派單所調派之碼頭來搜尋所想要查詢的船舶
Ex:搭配實際靠泊日期，可找到4/1~4/30，調派79號碼頭所有船的裝卸申請相關資訊。
裝卸業者：系統依登入身分自動帶入並固定。
理貨單狀態：系統預設「無」，免調整。
調派狀態：系統預設「已完成」，免調整。
完工報告狀態：系統預設「未完成」來查詢新單；若要查詢歷史單可點選「已完成」進行查詢。
工作證明書狀態：系統預設「無」，免調整。
Ex:以本圖為例，找出目前XX裝卸公司有那些完工報告表，尚未填寫的

使用上述條件找到相關的調派資料以後，即可使用完工報告表欄位中的「新增」按鈕，來新增完工報告表


填寫POP_D005完工報告表(作法一)
填寫步驟
2
3
1

使用excel格式檔案上傳，進行「裝卸完工報告表」、「貨櫃裝卸動態暨效率報表」資料填報
Step1：點選表頭上排之下載，下載excel格式
Step2：填寫excel內容(註 四)
Step3：點選上傳，上傳填寫完畢之excel即可



填寫POP_D005完工報告表(作法二)
目的：填寫貨櫃裝卸數量
填寫步驟
5
3
2
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4

由上一步驟的查詢畫面中，所帶之出完工報告表畫面(船舶簽證編號會自動帶入，不用再重新輸入)，可對該筆調派委託資料進行櫃量的填報。
Step1：選擇棧埠委託單編號
Step2：填寫該船相關裝卸資料(開、完工時間、管理中心、作業碼頭)
Step3：填寫進口、出口、轉口、轉運、翻艙等裝卸櫃量即可；舊有油槽空櫃、平板摺疊櫃作法亦同以往作業方式填寫。
Step4：若有特殊櫃(10呎、冷凍、摺疊、遊艇、機具等)，可在下方的特殊櫃類別中按「新增」登打
Step5：填寫完畢後，點選「提送」即可等待與理貨資料進行碰檔。


填寫(POP_D002)貨櫃裝卸動態暨效率報表
目的：供業者填入裝卸相關效率資料
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Step1：填入船舶簽證編號
Step2：選擇靠泊碼頭
Step3：選擇管理中心
Step4：填選使用的機具
Step5：填入該機具的開完工時間
Step6：填入閒置作業時數
Step7：填入每隻吊桿(平均)作業人數
Step8：填入閒置原因時間(若有填入Step6的時間，則需選擇閒置原因並填入時間)
Step9：填入裝卸櫃數(裝、卸、翻倉；無法區分者可空白)
Step10：存檔即可


計費檢核表確認(BIL_B007)
目的：在港公司確認計費檢核表後，通知(註 二)業者確認實際計費單內容
確認步驟：
1
2

Step1:使用查詢功能來查詢所需確認的帳單
Step2:點選計費檢核表編號確認內容

4
3

Step3:確認無誤後點選「確定」即可
Step4:若內容有誤可點選「資料有誤」即可退回港公司內部進行簽證資料修改


計費單轉繳款單作業
目的：提供業者選擇所要繳納的款項，並轉為繳款單供後續繳款用
操作步驟
[image: ]5
4
3.1
2
1.3
1.1
1.2

Step1:先至支付作業計費單選擇功能(EPY_A002)，畫面會自動帶出業者目前尚須繳納的計費單
Step2:勾選本次所想繳納的帳單
Step3:選擇付款方式、發票開立方式
Step4:按下「修改確認」即可
Step5:完成上述步驟後，選擇支付的方式即可(可選擇臨櫃繳款、電子支付)


臨櫃繳款單列印畫面(由上述Step5轉跳之畫面)
[image: ]1
2

Step1:選取所要列印的計費單
Step2:按下確定列印，畫面會跳至繳款單明細資料(EPY_D001)
3

Step3:按下確定列印，即可產製繳款單如下




取得繳款單後臨櫃繳費即可


[bookmark: _Ref19448081]註 一、船舶簽證號碼於棧埠委託申請時的查詢方法
(作法一)
Step1:可點選「海關通關號碼查詢船簽」按鈕
[image: ]
Step2:輸入海關通關號碼(船掛)

Step3:按下「是」，即可將該筆船簽資料帶入棧埠委託單，進行後續的裝卸申請

(作法二)
Step1:至「公開功能」「進港船舶(含預報進港船舶)表」

Step2：鍵入所想要的查詢的條件
Ex：預計進港日期、船種、碼頭、中英文船名等

Step3：按下查詢及可查找相關資訊




[bookmark: _Ref19448292]註 二、設定計費檢核表相關通知訊息做法
路徑：作業管理業者基本資料管理訊息發送設定
Step1：選擇港口
Step2：選擇訊息發送類別為「業者計費訊息」
Step3：按下「查詢」
Step4：按下「新增」



Step5：選擇訊息發送類別
Step6：選擇訊息發送觸發方式為「BIL001計費檢核單客戶確認通知」
Step7：選擇發送方式
Step8：選擇訊息接收人員
Step9：填入電子郵件(多筆時須以「，」分開)
說明：Step8 V.S. Step9 可擇一即可
Step8解釋：若有使用管理者帳號開立公司內部人員其他的帳號，可在訊息接收人員欄位中挑選
(ex：A裝卸公司系統管理者有開立A裝卸公司中員工1、員工2、員工3的帳號，可在該欄位中挑選到)
Step9解釋：可指定沒有帳號的人員的e-mail供系統發送相關訊息
(ex：A裝卸公司系統管理者沒有開立A裝卸公司的員工帳號，可在該欄位中直接指定e-mail)


[bookmark: _Ref19448094]註 三、碼頭代號輸入方式

[image: ]
說明：輸入33即會跳出編碼與33相關之碼頭，點選所要之碼頭即可。



註 四、裝卸完工報告表excel填寫方式3

3
3
5
4
1
2

說明：
填寫藍字部分即可，填寫方式可照舊有高雄港貨櫃裝卸統計表之方式填寫即可
[bookmark: _GoBack]碼頭欄位填寫時請注意代號編碼規則，目前高雄港已更改為”KHHX___X”`(例63號碼頭為KHHX063X)，並請填入實際作業碼頭代號。
小計部分excel將會自動加總，不需自行輸入
折合20呎實櫃之特殊櫃欄位(遊艇、機具)、特殊櫃備註欄位、備註欄位，填寫方式照舊有高雄港貨櫃裝卸統計表之方式填寫即可(注意：若無折合遊艇、機件櫃之資料，請再清除畫面中墨綠底格子中所有的值；以本畫面為例：須清除之欄位值為「遊艇」、「機具」、「實櫃」、「20呎」、「3」、「2」、「遊艇折合1TEU實櫃」、「機件折合1TEU實櫃」、「裝平板空櫃20呎X2只綁1捆」)
「貨櫃起重機」欄位，因目前系統僅記錄吊桿數，故GC編號請依序填入01、02、03…即可。
開完工時間格式需注意，要照excel所提供之格式填寫(填寫完畢後請檢查)
image14.png

image15.png
25
ERA FC Zisss 5B
ATEER
fRAR EIEAE Y
b3z Tk HEES Y
BEE =]
BEEARAMMNEEE ! |
B ATEER
[ KHHBC10600198

E:

48 Taiwan Port NETwo22-sems - i 478

BRI
EEEE-EER

B 1E SRR EE BIENTNAE (EPY_AO06)

EFER 202095
BEXATE
AEAM =] !
BIRR =] TRV | i
HREAE EREa

BRESM-RESE : $4,8607T « BEHS : $24370 - S#HEH : $5,1037T

n
4

AEEE BIERER RERIUAE BRARE
5103 20171015 20171104 aft CREESREAMENEHEEREERAT

BEGHEVEHZERGBRAT IBENR v  FOEA! oxEmy mwav

BRAGS (-3
16120895





image17.emf



PKHH201711000291 第一聯：繳款人收執聯


列印日期： 2017/11/28 下午 11:37:13


經辦                       記帳                       收款                       會計                       主管     


*6636*


*37719771100292*


繳款期限


繳費金額


繳費帳號


交易代號


收款單位
費用別


備註
機關名稱
繳款人


機關名稱
繳款人


繳款期限


繳費金額


繳費帳號


收款銀行別
代碼及名稱


收款單位


費用別


004  臺灣銀行  0510  鼓山分行


代收單位收訖章


繳費注意事項：
本筆繳款單敬請於「繳款期限內」繳付，逾繳款期限本公司將收取滯納金。
繳款方式擇一，請依繳款單所載繳費帳號及金額繳款。


1.可透過臺灣港務股份有限公司網站(網址：https://tpnet.twport.com.tw/) 
「新港棧系統-支付作業」平台進行查詢。


2.持繳款單至全國各地臺灣銀行臨櫃繳款，免手續費。
3.持繳款單前往本公司各地營運據點或銀行駐點櫃檯繳款，免手續費。
4.依繳款單上繳費帳號至銀行(臺灣銀行以外)匯款，匯款手續費自付。
5.依繳款單上繳費帳號至實體/網路ATM轉帳，轉帳手續費自付。


--------------------------------------------------------------------------------------------------------


新台幣陸仟陸佰叁拾陸元整


*37719771100292*


*6636*


第二聯：代收單位存查聯


[測試用]宜昇股份有限公司


2017/12/18


NT$6,636 


37719771100292


[測試用]宜昇股份有限公司


NT$6,636 


37719771100292


2017/12/18


單號：


現金


電匯


支票


支票到期日：


支票號碼：


DP 一般業務預收費用


繳款單號
PKHH201711000291


*PKHH201711000291*
*PKHH201711000291*


臺灣港務股份有限公司


臺灣港務股份有限公司


DP 一般業務預收費用


臺灣港務股份有限公司


G6101 代收類別 137713


(銀行用)







繳  款  明  細  表


繳款單號 繳款帳號 應繳金額( 元)


PKHH201711000291 37719771100292 $6,636 


第 1 頁 / 共 1 頁列印日期：2017/11/28


沖帳編號：IKHH201711000412


計費單號 費用別 繳款期限 未稅金額


單據別：應稅發票


買受人：75943761 [測試用]宜昇股份有限公司


備註


2017/12/18一般業務預收費用KHHBS10600024 $6,320 


未稅合計：$6,320 元，稅額：$316 元，含稅金額：$6,636 元


憑證專用章


2017/11/28


臺灣港務股份有限公司
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