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船公司、港代業者作業流程及操作說明 

※：請使用 google chrome 或 IE11 以上版本瀏覽器 

 
一、港灣服務申請單申請 

1.登入 MTNet 頁面，點選臺灣港棧服務網(TPNet)
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2.切換至基隆港首頁 
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3.滑鼠游標移至作業申辦→港灣作業申請→港灣服務申請單 
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4. 輸入船舶簽證編號，再點輸入，待系統下方自動帶出該簽證編號的進出港預報資料。 
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5.進港與出港申請 

於船舶靠泊計畫開始辦理進港與出港的申請。 

 

 



6 
 

進港：於進港的申請項目中點選港灣委託。 
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於各類申請項目輸入裝卸公司、貨物名稱、貨物數量，若有優靠，請勾選優先靠泊或優靠合約，視需要輸入申請引水、拖船、帶解纜

項目，最後按下存檔，即完成進港港灣委託。 

※郵輪統包費：郵輪才需填寫。 
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出港：於出港的申請項目中點選港灣委託。
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檢視資料是否正確，按下存檔，即完成出港港灣委託。 
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6.各項服務申請：點選服務申請項目中的各類服務申請。 
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點選需要新增的服務項目，即可開始申請作業。(以下以加油服務、加水服務、船舶修理為例) 
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加油服務：於申請內容輸入加油業者、預定加油噸數、申請作業時間，最後按下提送，即完成加油申請作業。 
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加水服務：於申請內容輸入加水業者、預定加水噸數、申請作業時間、加水種類，最後按下提送，即完成加水申請作業。 
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船舶修理 
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二、優靠船期預報 

1. 滑鼠游標移至作業申辦→港灣作業申請→優靠船期預報   
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2.點選所屬的優靠船期預報。 
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3.進入優靠船期預報後，點選新增。 
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4.輸入船簽編號、預定進港出港日期、船舶乎號、船泊號數後，按下存檔，即完成優靠船期預報。 
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※若需要修改優靠/快卸船期預報資料時，按下要修改的船簽編號前面的修改，即可修改。 
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※進入此頁面， 資料修改後，按下存檔，即完成優靠/快卸船期預報資料修改。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



21 
 

三、港代理-船舶(靠泊)動態看板 (IFA_A040) 

1. 滑鼠游標移至動態看板→港代理-船舶靠泊動態看板  

 

 
 
 



22 
 

2.船舶作業紀錄表 

點選中文船名或英文船名，即可帶出「船舶作業紀錄表」，如第 23 頁。 
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四、訊息發送設定 

1.滑鼠游標移至作業管理→業者基本資料管理→訊息發送設定  
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2.於訊發送類別，點選港灣船舶動態，最後按下查詢。 
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3.按下新增。 
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4.點選所需訊息發送類別、訊息發送觸發方式、發送方式設定種類，輸入電子郵件與電話，最後按下存檔，即完成訊息發送設定。 
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五、棧埠服務委託單申請 

1. 滑鼠游標移至作業申辦→棧埠作業申請→棧埠服務申請介面 
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2.第一步先輸入船舶簽證編號，再點選輸入，系統下方會自動帶出船名、船公司、申請公司統一編號、可交易額度等項目。 

 
※：申請公司可交易額度如為負值，則應停止辦理委託單，即撥電話洽業務處營運科 24206288 查詢。 

※：運送人也請點選(運送人將會影響業務處營運科設定優惠的項目)。 
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3.依申請的作業項目勾選(1)貨櫃裝卸，最後按下(2)存檔，即完成棧埠委託單申請。 

 
※：請務必要選取正確的裝卸公司，唯理貨/公證公司可留空白不用選擇。 

 
 

(1) 

(2) 
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六、棧埠派工申請單 

1.滑鼠游標移至作業申辦→棧埠作業申請→棧埠派工申請單
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2. (1)輸入船舶編號，按下輸入，點選所辦理的棧埠委託單單號，系統會自動帶出委託資料。 

    (2)於申請派工內容欄位輸入預定作業碼頭、預定開始/完成完成作業日期時間等標示*為必填項目之資料，於下方按下新增，點  

         選所需之設備類型及數量。 

    (3)最後按下提送，即完成棧埠派工申請單。 

 
※：提送：提送至港公司後無法直接再修正。如有修正需要，請通知港公司退單修正後再提送。 

         暫存：可再叫出該單做修改。 

 

 

 

 
(1) 

(2) 

(3) 
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七、計費檢核表確認&計費單轉繳款單 

 1. 計費檢核表確認： 

 (1) 滑鼠游標移至計費作業→計費檢核表確認 
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(2) 輸入船簽編號，於費用類別勾選港灣，按下查詢，即可帶出計費檢核表。 

 
 
 
 

 

點選計費檢核表編號，進入下圖 
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(3) 確認計費檢核表無誤後，點選確定；若有誤，則點選資料有誤做退回動作。 
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2. 計費單轉繳款單： 

(1)滑鼠游標移至支付作業→計費單選擇功能
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3.計費單選擇功能： 

(1)計費單選擇並打勾(可單選一張或多張)。 

(2)選擇付款方式(臨櫃繳款或是電子支付)、發票開立方式(逐張或是單張)及選擇買受人後，點選修改確認。 

(3)確認資料無誤後，依(2)付款方式點選臨櫃繳款或是電子支付後，進入繳款單列印作業。 

 
 
 
 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 
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(4)(5)勾選計費單號後，點選確定列印，即可產出繳款單。 

 
 
 
 

 

 
(4) 

  

(5) 

 


