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簡報大綱 
 

HOP_C015 勞務承攬申請作業 
HOP_C025 港區工作業者申請單查詢 
REP_BX084 港區業者工作月報表-勞務承攬 
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勞務承攬申請作業(1/8) 

• 作業流程： 

– 船代先申請：作業申辦→港灣作業申請→港灣服務申請單 

• 輸入簽證編號→選擇靠泊計畫→+各項服務申請→勞務承攬→存檔送
→勞務承攬業者填寫 

– 勞務承攬業者： 

• 作業申辦→(申請者)暫存匣→填寫勞務承攬業者相關資料 

– 存檔→(勞務承攬業者)暫存匣 

– 提送→(勞務承攬業者)送件匣→(審核者)收件匣 

– 港務公司： 

• 作業申辦→(審核者)收件匣→審核維修單 

– 審查通過 → (勞務承攬業者)核准匣 

– 審查退回→ (勞務承攬業者)收件匣 
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勞務承攬申請作業(2/8) 
• 船代申請作業：作業申辦→港灣作業申請→港灣服務申請單 

– 輸入簽證編號→選擇靠泊計畫→+各項服務申請→勞務承攬→存檔(取得申
請單編號)→送勞務承攬業者填寫 
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勞務承攬申請作業(3/8) 
• 勞務承攬業者繼續填寫相關資料： 

– 作業申辦→(申請者)暫存匣→查詢出該筆資料後，按表單連結功能，繼續填寫相關資料 

• 存檔→(勞務承攬業者)暫存匣 

• 提送→(勞務承攬業者)送件匣→(審核者)收件匣 
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勞務承攬申請作業(4/8) 
• 由港務公司管理人員審核：作業申辦→(審核者)收件匣→審核申請單 

– 審查通過 → (申請者)核准匣 

– 審查退回→ (申請者)收件匣 
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勞務承攬申請作業(5/8) 
• 列印勞務承攬申請單： 

– 請用(申請者)核准匣查詢後，按表單連結，出現申請表，再按"列印勞務
承攬申請單" 
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勞務承攬申請作業(6/8) 
• 列印進港人員名冊： 

– 請用(申請者)核准匣查詢後，按表單連結，出現申請表，再按"列印進港
人員名冊" 
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勞務承攬申請作業(7/8) 
• 展延勞務承攬時間： 

– 請用(申請者)核准匣查詢後，按表單連結，出現申請表 
• 於"展延"後面欄位填寫欲展延之日期後，點選"展延"後，按確定 

• →(勞務承攬業者)送件匣→(審核者)收件匣→重新審核 
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勞務承攬申請作業(8/8) 
• 回報結案： 

– 請用(申請者)核准匣查詢後，按表單連結，出現申請表，再按"回報結案 

– 未核准表單不能結案，只能註銷 
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港區工作業者申請單查詢 
• 操作路徑：查詢統計→港灣相關查詢→港灣工作業者申請單查詢 

– 上方的工作業者項目可協助過濾業者的類型，點選左邊的「進階查詢」即可觀看特
定申請單 
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港區業者工作月報表-勞務承攬(1/2) 

• 查詢方式： 

– 查詢統計→自用表單→船舶→港區業者工作月報表-勞務承攬 
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港區業者工作月報表-勞務承攬(2/2) 


